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Übungsleiterleitfaden  

  

Liebe*r Übungsleiter*in,  

herzlich willkommen bei den Sportfreunden Kladow! Um dir den Einstieg bei uns ein wenig zu erleichtern, 

haben wir auf den folgenden Seiten die wichtigsten Informationen bereitgestellt, die du für eine Tätigkeit bei 

uns benötigst. Vielen Dank für dein Engagement!  

        

 

Vereinswappen        Vereinslogo        

     

1. Vereinsvorstellung  

Die Sportfreunde Kladow wurden im Jahr 1949 gegründet und zählen inzwischen über 3.000 Mitglieder. Wir 

sind in sechs verschiedenen Abteilungen und zwei Sportgruppen organisiert und bieten zahlreiche Sportarten 

im Breiten- und auch im Leistungssport an. Die wichtigsten Daten zu unserem Verein findest du auf unserer 

Website www.sf-kladow.de.  

Unser Vereinsgelände liegt am Gößweinsteiner Gang 53. Dort befinden sich unsere Geschäftsstelle, der 

Fußballplatz, die Tennisanlage, eine kleine Turnhalle sowie unser Vereinscasino.  

Mit der Tätigkeit in unserem Verein verpflichten sich alle Übungsleiter*innen einem Ehrenkodex und nehmen 

an einer Schulung zum Kinderschutz teil. Falls das noch nicht geschehen ist, wende dich bitte an unsere 

Geschäftsstelle. Der Verein verschreibt sich dem Kinderschutz und hat zwei Kinderschutzbeauftragte benannt.  

 

http://www.sf--kladow.de/
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Unser Verein lebt nach einem Leitbild und hat sich einen Slogan gegeben:   

EIN DORF – EIN VEREIN.  

  

Der Verein wird ehrenamtlich von einem Vorstand geführt, der alle zwei Jahre auf der 

Delegiertenversammlung gewählt wird. Eure Ansprechpartner*innen im Vorstand sind:   

  

2. Grundsätzliche Richtlinien  

Für unsere Übungsleiter*innen gelten einige grundsätzliche Regeln, um deren Beachtung wir bitten:   

• Verträge:  

Alle bei uns aktiven Übungsleiter*innen müssen mit einem aktuellen Übungsleitervertrag 

ausgestattet sein. Die notwendigen Informationen für die Vertragserstellung sind der Geschäftsstelle 

über das Übungsleitererfassungsformular mitzuteilen. Bitte beachtet die Verdienstobergrenze von 

3.000€ (Übungsleiterpauschale).  
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• Versicherung:  

Als Übungsleiter*innen seid ihr über die Verwaltungsberufsgenossenschaft (VBG) unfallversichert 

und über den Landessportbund Berlin (LSB Berlin) haftpflichtversichert, sofern ihr mit einem gültigen 

Arbeitsvertrag tätig seid. Diese Versicherung gilt auch für Vereinsmitglieder.  

 Freiberufliche  Übungsleiter*innen,  die  selbstständig  /  hauptberuflich  tätig  und  nicht  

Vereinsmitglied sind, sind nicht über die VBG und den LSB Berlin versichert. Es wird daher in diesen 

Fällen empfohlen eine eigene Unfallversicherung und eine eigene Trainerhaftpflichtversicherung 

abzuschließen.  

• Datenschutz:  

Übungsleiter*innen haben eine Datenschutzerklärung zu unterzeichnen und sich an die  

Datenschutzrichtlinien des Vereins zu halten. Die Weitergabe und Veröffentlichung von Daten und  

Fotos ist immer im Vorfeld mit der Geschäftsstelle abzustimmen. Dies betrifft insbesondere die 

Erstellung von E-Mail-Verteilern, die Einrichtung von Chat-Gruppen, die Erstellung von Kontaktlisten 

und das Führen von Teilnehmerlisten.  

• Verhalten in der Halle/auf dem Sportplatz:  

Schlüssel zu unseren Sportanlagen gibt die Geschäftsstelle aus. Der Erhalt wird per Unterschrift 

bestätigt und nach Ende der Übungsleitertätigkeit ist der Schlüssel fristgerecht wieder in der 

Geschäftsstelle abzugeben. Das Training in den Sporthallen wird in der dafür vorgesehenen 

Belegungsliste vermerkt. Die Halle/der Sportplatz ist mit allen Teilnehmer*innen pünktlich zum 

Trainingsende zu verlassen.   

• Meldung von Schäden / fehlenden Materialien:  

Schäden an Vereinsmaterialien sind grundsätzlich der Abteilung zu melden. Schäden in den 

Sportanlagen sind in der ausliegenden Mängelliste einzutragen. Gravierendere Fälle können der 

Geschäftsstelle gemeldet werden. Bitte informiert uns insbesondere auch über fehlende Materialien 

in den Erste Hilfe Koffern, die an jeder Sportanlage zur Verfügung stehen.  

  

  

http://www.sf--kladow.de/
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• Umgang mit Verletzungen/Notfällen:  

Bei Verletzungen/Notfällen müssen die Übungsleiter*innen, die Trainingsgruppe anweisen, wie sie 

sich zu verhalten hat und ggf. Erste Hilfe leisten und den Rettungsdienst verständigen. Wir bieten 

regelmäßig Erste Hilfe Kurse im Verein an, die von den Übungsleiter*innen wahrgenommen werden 

sollten. Sofern Minderjährige in der Trainingsgruppe sind, ist immer eine aktuelle Kontaktliste 

mitzuführen, um ggf. die Kontaktpersonen zu informieren. Die Kontaktliste erhaltet ihr auf Anfrage 

von der Geschäftsstelle. Verletzungen/Notfälle sind spätestens am Folgetag der Geschäftsstelle per 

E-Mail zu melden.  

Die Notfallkarte mit allen wichtigen Rufnummern kann als Scheckkarte über die Geschäftsstelle zur 

Verfügung gestellt werden oder online als PDF heruntergeladen werden.  

  

• Mitgliedschaft:  

Als Trainer*in bist du verpflichtet, dafür Sorge zu tragen, dass deine Teilnehmer*innen Mitglied im 

Verein sind. Die Mitgliedschaft kann über ein Onlineformular beantragt werden.   

http://www.sf--kladow.de/
https://www.berlin.de/ba-spandau/_assets/politik-und-verwaltung/service-und-organisationseinheiten/qualitaetsentwicklung-planung-und-koordination-des-oeffentlichen-gesundheitsdienstes/dokumente/alle_themen_in_uebersischt.pdf?ts=1710509139
https://www.berlin.de/ba-spandau/_assets/politik-und-verwaltung/service-und-organisationseinheiten/qualitaetsentwicklung-planung-und-koordination-des-oeffentlichen-gesundheitsdienstes/dokumente/alle_themen_in_uebersischt.pdf?ts=1710509139
https://form.campai.com/u3ew17B0XxKF
https://form.campai.com/u3ew17B0XxKF
https://form.campai.com/u3ew17B0XxKF
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3. Kontakte und Social Media  

Funktion  Name und E-Mail-Adresse  

Mitgliederverwaltung  Natalie Zepp / natalie.zepp@sf-kladow.de  

Vertragsangelegenheiten  Steffi Walslebe / steffi.walslebe@sf-kladow.de  

Öffentlichkeitsarbeit, Schlüssel  Jiska Martens / jiska.martens@sf-kladow.de  

Geschäftsführung  Christine Walslebe / christine.walslebe@sf-kladow.de  

  

Selbstverständlich sind wir auch in den sozialen Netzwerken aktiv. Zögere nicht, deine sportlichen Momente 

mit uns zu teilen! Du findest die Sportfreunde auf Instagram und Facebook, wo wir deine Beiträge gerne 

verlinken.   

Über die wichtigsten (sportlichen) Ereignisse im Verein berichten wir in unserer Vereinszeitschrift ANSTOSS 

und auf der Homepage. Hier gibt es einen Überblick! Wenn du etwas zu berichten hast, einen Artikel 

schreiben möchtest oder bestimmte Informationen veröffentlicht sehen willst, dann wende dich gerne an 

unser Team Öffentlichkeitsarbeit unter redaktion@sf-kladow.de.  

Weitere Informationen, die Möglichkeit zum Austausch und aktuelle Infos findest du zudem in unserer 

Vereinsapp. Dort veröffentlichen wir auch alle Ergebnisse. Solltest du also eine Mannschaft/Athlet*innen im 

Wettkampfbetrieb betreuen, sende die Ergebnisse bitte an redaktion@sf-kladow.de.  

 

http://www.sf--kladow.de/
https://www.sf-kladow.de/social-media/
https://www.sf-kladow.de/social-media/

	1. Vereinsvorstellung
	2. Grundsätzliche Richtlinien
	3. Kontakte und Social Media

